ZORN

Sachbearbeiter Familienrecht - Herbst

Referenten:
RA Michael Wolff, FA flr

FamR-, VerkR und StrafR

Qualifizierungslehrgang - 3 Tage - Mit Zertifikat

_ Dauer: 15,0 Std.
Vortragszeiten:

04.09.2024 - 10:00 - 15:30 Uhr
05.09.2024 - 10:00 - 15:30 Uhr
06.09.2024 - 10:00 - 15:30 Uhr

Teilnehmer:
Fir qualifizierte Rechtsanwaltsfachangestellte, Rechtsfachwirte und
Birovorsteher, die dem Rechtsanwalt optimal zuarbeiten und die dafir

erforderlichen Fahigkeiten erwerben/auffrischen/vertiefen méchten.
Der Lehrgang ist ausschlieRlich fur fortgeschrittene Mitarbeiter/innen

geeignet.
Es wird kein Grundlagenwissen vermittelt!

Seminarbeschreibung:

Bei der taglichen Kanzleiarbeit in Familiensachen kdnnen durch den
qualifizierten Kanzleimitarbeiter zahlreiche Aufgaben selbststandig
bearbeitet werden, was zu einer deutlichen Entlastung des
Rechtsanwaltes / der Rechtsanwaltin fihrt.

Im Seminar werden die erforderlichen Grundlagen des materiellen
Familienrechts und des Verfahrensrechts (FamFG) anhand zahlreicher
Beispielsfalle im Kontext vermittelt.

Zusatzlich werden ausgewdahlte Probleme der Verfahrenskostenhilfe
sowie der Gebuhrenabrechnung behandelt, ebenso allgemeine Hinweise
und Tipps zu Aktenfiihrung und Korrespondenz mit Mandanten, Gegnern
und dem Gericht.

Checklisten, Musterschreiben und viele praktische Hinweise zur effektiven
Mandatsbearbeitung erleichtern die tagliche Arbeit.

Bitte zum Seminar bereithalten:

Beck-Texte ?Familienrecht?, ZPO, FamFG

Teil 1
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Mandatsannahme durch das Sekretariat (Telefon, Tar, Online)
Kostenfragen (Beratungshilfe, VKH, Rechtsschutz mit / ohne SB,

Selbstzahler, Vorschuss)
Terminvergabe (ein Ehegatte, beide Ehegatten?) Risiko- und

Haftungsfragen

Aufnahmebogen, Vollmacht, Datenschutzerklarung pp.
Akten anlegen pp.

Unterlagen, Fristen pp.

auf3ergerichtlich / gerichtlich pp.

Aktenfihrung

Tipps zu Korrespondenz mit Mandanten, Gegnern, Gericht
Eheliche Lebensgemeinschaft

Familienunterhalt

Verfahrenskostenvorschuss

Trennungsunterhalt

Gesamtschuldnerausgleich, steuerrechtliche Aspekte
Ehewohnung und Haushalt, Nutzungsentschadigung
Teil 2

Ehescheidung und Folgesachen

Nachehelicher Ehegattenunterhalt

Ausgewahlte Probleme zu

Gebuhren in Ehe- und Familiensachen
Verfahrenskostenhilfe, in den jeweiligen Verfahrensabschnitten
Verfahrensrecht (FamFG)

Zustandigkeiten

Fristen

Einstweilige Anordnungen / Rechtsmittel

Zugewinnausgleich

Teil 3

Abstammung

Kindesunterhalt

Auskunftsanspruch

Mindestunterhalt

Dynamisierter Unterhalt
Volljahrigenunterhalt

familienrechtlicher Ausgleichsanspruch
Unterhalt der nichtehelichen Kindesmutter
Sorge- und Umgangsrecht
Gewaltschutzverfahren

Annahme als Kind

Ausgewahlte Probleme zu

Gebuhren in Ehe- und Familiensachen
Verfahrenskostenhilfe, in den jeweiligen Verfahrensabschnitten

Hinweis: Wir bitten um Verstandnis, dass es vereinzelt zu zeitlichen
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Verschiebungen der Seminarinhalte wahrend des Seminars kommen
kann, da der konkrete Ablauf des Seminars maf3geblich durch die
Beteiligung, Interaktionen und Fragen der Teilnehmenden mitgestaltet
wird. Unsere Seminarunterlagen dienen lhrer individuellen Nachbereitung
des Seminars. Um diese umfassend zu ermoglichen, enthalten die
Unterlagen regelmafiig tiber das Seminar hinausgehende Inhalte.
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